UBND TiNH HUNG YEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH DPjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: 978 )sTC-vp Hung Yén, ngay 3 thdng 7 ndm 2023

V/v thuc hién lap hd so dién tir trén Hé
théng quan 1y vin ban va didu hanh

Kinh gui:
- Lanh dao S&;
- Céac phong thudc Sé.

Cin cit Cong vin s6 882/SNV-CCHCVTLT ngay 29/6/2023 cua S& Noi
vu v/v 18p ho so dién tir trén Hé thong quan 1y vin ban va didu hanh; theo d6, S&
Tai chinh thiét 1ap 178 hd so dién tu.

Pé thuc hién viée 1ap hd so dién tir theo dung quy dinh cua phép luat vé
cong tac van thu, luu trit va hoan thanh céc chi tiéu phét trién chinh quyén dién
tr, chinh quyén s6, dam bao an ninh, an toan thong tin trén moi trudng mang,
Giam ddc yéu cau cac ddng chi Lanh dao S&, can b, cong chire, nguoi lao dong
thuc hién mot s6 ndi dung sau:

1. Truéng phong, Phé truéng phong diéu hanh céc phong thudc S& phd
bién, quan triét va trién khai thuc hién ddy du, nghiém tac cac quy dinh lién
quan cua phap luat, cac chuong trinh, ké hoach, van ban chi dao, hudng dan cua
Trung wong, cia UBND tinh vé viéc lap hé so dién tir va giao ndp ho so dién tir
vio Luu trit co quan gdm: Ludt Luu trit ngay 11/11/2011; Nghi dinh
01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét
sé diéu ctia Luat Luu trir; Nghi dinh sé 30/2020/ND- CP ngay 05/3/2020 cua
Chinh phu vé cong tac van thu; Quyét dinh s6 28/2018/QD-TTg ngay 12/7/2018
ctia Thu tuéng Chinh phui vé& viéc giri, nhan vin ban dién tir gitta cac co quan
trong hé thong hanh chinh nha nudc; Théng tu sé 02/2019/TT-BNV ngay
24/01/2019 ctia Bd Noi vu vé quy dinh tiéu chudn dir liu thong tin dau vao va
yéu cau bao quan tai lidu luu trir dién tir; Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay
19/12/2022 ctia B6 Noi vu quy dinh thoi han bao quan tai liéu; Quyét dinh s6
60/2021/Qb-UBND ngay 28/6/2021 vé ban hanh hanh Quy ché cong tac vin
thu, luu trit trén dia ban tinh; Quyét dinh s 250/QD- UBND ngay 09/02/2023
vé& Ban hanh Chuong trinh “Céng b tai li¢u luu trit dang dugc bao quan tai Luu
trir lich st tinh Hung Yén phuc vu xdy dung, phat trién kinh té - xa hoi, bdo vé
chii quyén d4t nude” giai doan 2022 - 2030; Ké hoach s6 28/KH-UBND ngay
21/02/2023 vé phét trién chinh quyén dién ti, chinh quyén sb, dam bao an ninh,
an toan thong tin trén méi trudng mang cua tinh Hung Yén ndm 2023; Ké hoact_l/
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s& 13/KH- UBND ngay 16/02/2023 ctia UBND tinh vé ké hoach cdng tac véan
thu, luu tru nam 2023 trén dia ban tinh; Hudng din s6 81/HD-SNV ngay
24/9/2021 vé thuc hién cong tac van thu, luu trir trong cac co quan, td chirc hanh
chinh nha nuéc tinh Hung Yén; Hudng din sb 01/HD-SNV ngay 11/01/2022
huéng dan quy trinh ban hanh va phat hanh van ban dién tir trén HE thong quan
ly van ban va diéu hanh trén dla ban tinh Hung Yén; Cong van s6 721/SNV-
CCHCVTLT ngay 27/6/2022 vé viéc tang cuong lap ho S0 va giao ndp hd so tai
liéu vao luu trix cO quan, luu trit lich su; Cong van s6 830/SNV- CCHVTLT
ngay 21/6/2023 vé luu trir hd so thu tuc hanhchinh dién tu; Cong van so
172/SNV-CCHVTLT ngay 10/02/2023 vé viéc trién khai thyc hién Thong tu s6
10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ctia Bo Noi vu quy dinh thoi han bao quan
tai liéu .

2. Ra soat, xay dung, ban hanh Danh muc hd so hang nam theo ding quy
dinh dé 1am co s& 1ap hd so cong viéc va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trir co
quan, Luu trit lich su.

3. Yéu ciu can bd, cong chirc cac phong khi thuc hién xur ly, giai quyet
cong viéc phai hoan thanh viéc 1ap ho so dién tir ngay sau khi két thiic cong viéc
va chiu trach nhiém vé s6 luong, thanh phan, ndi dung tai liéu trong ho so, bao
dam yéu cau, chit lugng cuia hd so theo quy dinh; dong thoi, ra soat, 14p hd so
dién ttr d6i voi cac cong viée da xir ly, giai quyét nhung chua 18p hd so theo quy
dinh tai Chuong IV Nghi dinh 30/2020/ND-CP.

4. Giao Vin phong thong ké sd lugng hd so lap trén Hé théng quéan ly van
ban va diéu hanh cta céc phong, bio cdo Lanh dao S¢ trudc ngay 22 hang
thang, lam co s& danh gia, xép loai can b, cong chirc. Béo céo két qua thuc hién
vé S& Noi vu trude ngay 30/7/2023.

Pé nghi cac phong nghiém tuc thuc hién./.?/

Noi nhign:
- Nhu trén;
- Luu: VT, VP.

Nguyén Dirc Tai
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