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SO TAI CHINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sé:gg /KH-STC Hung Yén, ngay ;g thang ,, nam 2023
KE HOACH

Cong tac van thw, luu trir nam 2023

Cin ctir Ké hoach s6 13/KH-UBND ngay 06/02/2023 cia UBND tinh vé
cong tac van thu, luu trir tinh Hung Yén nam 2023, S& tai chinh xdy dung Ké
hoach cong tac van thu, luu trit nam 2023 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU:

1. Muc dich

- Tiép tuc nang cao hiéu qua quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu
trit; phat huy vai tro cia cong tac van thu, luu trit trong hoat dong cua co quan,
luu trir cling nhu gia tri cda tai liéu luu trit trong hoat dong cua co quan; dua
cong tac van thu, luu trir di vao né nép, thuc hién theo ding quy dinh cta phap
luat vé cong tac van thu, luu trit; ndng cao trach nhiém ciia Trudng cac phong,
can bg, cong chirc trong viéc chi dao, quan 1y cong tac van thu, luu trir

- La co sé dé xay dung ké hoach va to chirc thyc hién c6 hiéu qua theo
dung cac quy dinh ctia phap luat vé nhiém vu cong tac van thu, luu tri.

2. Yéu cau

T6 chire thuc hién ké hoach cong tac van thu, luu trit ding muc dich, yéu
cau; tdng cuong cong tac chi dao, 1anh dao dé trién khai thuc hién tdt cong tac
van thu luu trir theo Ké hoach cua tinh.

II. NHIEM VU

1. Quan ly, chi dao, hwéng din cong tac viin thw, lru trit

a) Cong tac tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac van thu, luu trit

Tiép tuc tuyén truyén, phd bién cac quy dinh cta phap luat, cac vin ban
chi dao, huéng dan cua Trung wong, cia UBND tinh dén can bd, cong chirc
nhu: Luat Luu trit ndm 2011; Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cia
Chinh phua vé cong tac van thu; Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 ctia Thu
tuéng Chinh phu vé ting cudng cong tac 1ap hd so va giao ndp ho so, tai liéu
vao Luu trir co quan, Luu trit lich str; cac van ban cua UBND tinh: Quyét dinh
s6 60/2021/QD-UBND ngay 26/8/2021 ban hanh Quy ché cong tac van thu, luu
trit trén dia ban tinh Hung Yén; Chi thi sé 22/CT-UBND ngay 14/10/2020 vé
ting cuong cong tac 1ap hd so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan,
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Luu trit lich str tinh Hung Yén; Ké hoach s6 123/KH-UBND ngay 29/7/2021 vé
trién khai thuc hién Quyét dinh sé 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 ctia Thu tudng
Chinh phu phé duyét Bé an “Luu trir dién tir ctia cic co quan nha nudc giai
doan 2020-2025”... théng qua phan mém Quan 1y vin ban diéu hanh, Trang
thong tin dién tir cua co quan.

- Pon vi chu tri: Van phong.

- Pon vi phdi hop: Cac phong thudc S

- Thoi gian thuc hi¢n: Thuong xuyén.

b) Cong tac xdy dung, ban hanh vin ban vé cong tac van thu, luu triv

- Van phong tham muu ban hanh céc van ban chi dao va van ban huéng
dan nghiép vu vé cong tac van thu, luu trit theo quy dinh hién hanh cta phép
luat, Quy dinh ctia UBND tinh va hudng dan cta S& Noi vu

+ Don vi chu tri: Van phong.

+ Pon vi phdi hop: Cac phong thude So

+ Thoi gian thuc hién: Thudong xuyén.

- Ra soat, stra ddi, bo sung hoac ban hanh médi cac van ban vé cong tac
van thu, luu trit phu hop véi quy dinh hién hanh nhu:

+ Quy ché cong tic van thu, luu trit theo quy dinh tai Nghi dinh s
30/2020/ND-CP cua Chinh phi vé coéng tic vian thu; Thong tu sb
04/2013/TTBNV ngay 16/4/2013 cua Bo truéng Bo Noi vu hudng dan xay
dung quy ché cong tac vin thu, luu trit cta cac co quan, to chirc; Thong tu s6
02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 cua Bo truong BO Noi vu quy dinh tiéu
chuan dir liéu thong tin ddu vao va yéu cau bao quan tai lidu luu trit dién tu;
Quyét dinh sd 60/2021/QD-UBND ngay 26/8/2021 cia UBND tinh ban hanh
Quy ché cong tac van thu, luu trix trén dia ban tinh Hung Yén.

+ Danh muc hd so co quan, bang thoi han bao quan tai lidu, huéng dan
lap ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trir lich st theo
Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cta Thu tuéng Chinh phua vé ting cuong
cong tac 1ap ho so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trir lich
su; Thong tu s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 cua B§ truéng BO Noi vu
quy dinh vé thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh phd bién trong hoat
dong cla cac co quan, to chirc; Thong tu s6 13/2011/TT-BNV ngay 24/10/2011
cua Bo truong BO Noi1 vu quy dinh thoi han bdo quan tai liéu hinh thanh trong
hoat dong cia UBND cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong; vin ban quy
dinh ctia cac nganh va vin ban hudng dan ciia S& Noi vu.

+ T6 chic quan 1y tai liéu luu trit theo Cong van sb 617/SNV-
CCHCVTLT ngay 10/6/2021 cta S& Noi vu vé viée quan 1y tai liéu luu trir khi



co quan, tO chirc, don vi hanh chinh chia, tach, sap nhap, giai thé; to chuc lai,
chuyén d6i hinh thirc s¢ hitu hodc pha san cta doanh nghiép nha nudc.

+ Tiép tuc thuc hién Ké hoach s6 123/KH-UBND ngay 29/7/2021 cua
UBND tinh vé trién khai thuc hién Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020
cua Thu tudéng Chinh phu.

+ DPon vi chu tri: Van phong.

+ Pon vi phdi hop: Cac phong thude S&

+ Thoi gian thuc hién: Thuong xuyén.

2. T6 chirc bd may vé cong tac vin thw, luu triv

- B6 tri nhan sy dam dap ung du ti€u chuan ngach cong chuc, chirc danh
nghé nghiép vién chitc chuyén nganh vin thu, luu trit theo quy dinh tai Thong
tur s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/6/2021 ctia Bo trudng B Noi vu

- Thuc hién day da ché do cho cong chirc lam cong tac van thu, luu trix
theo dung quy dinh ctia phap luat.

- Pon vi chu tri: Van phong.

- Pon vi phdi hop: Céc phong thudc S

- Tho1i gian thuc hién: Thuong xuyén.

3. Thanh tra, kiém tra cong tac van thw, luu triv

a) Xay dung ké hoach tu kiém tra, huéng dan nghiép vu cong tac vin thu,
Iuru triv doi v6i cac phong.

b) Noi dung thanh tra, kiém tra can tap trung cac van dé sau:

- Cong tac van thu: trong tam vé soan thao va ban hanh van ban dién tu,
quan ly van ban di¢n tu, 1ap ho so dién tir va giao ndp hd so dién tir vao Luu trix
co quan theo quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ctia Chinh phu.

Hoat dong nghiép vu luu trir: Chinh 1y, bao quan va té chutc str dung tai
li¢u luu tri¥; tao 1ap va quan 1y dir li¢u thong tin dau vao cua tai liéu lwu trir dién
tir theo quy dinh tai Thong tu s6 02/2019/TT-BNV cta Bo trudng BO NoO1 vy;
bdo v¢, bdo quan an toan tai liéu luu trit (tinh hinh kho tang, trang thiét bi va cac
bién phap khac dé bao quéan an toan tai lidu luu trir)

- Pon vi ch tri: Van phong.

- Pon vi phdi hop: Cac phong thudc So

- Thoi gian thuc hién: Theo ké hoach thanh tra, kiém tra.

4. Quan ly tai li€u tai luu trir co quan, luu trir lich s

Céc phong thyc hién nghiém tic cong tac 1ap hod so cong viée, giao ndp
hd so, tai liéu vao luu trit co quan theo dung quy dinh tai Diéu 9 Luat Luu trix
va Diéu 31 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

- Bon vi chu tri: Cac phong thudc So

Thoi gian thyc hién: Quy IV ndam 2023.
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III. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac phong thudc S& cin ¢ ndi dung ké hoach nay va chirc ning nhiém
vu dugc giao chu dong trién khai thuc hién cong tac van thu, luu trit tai phong,
béo cao két qua theo quy dinh.

2. Giao phong Tai chinh hanh chinh su nghiép thuc hién nhiém vu thudc
S6¢ Tai chinh tai K& hoach sé 13/KH-UBND ngay 06/02/2023 caa UBND tinh
vé cong tac van thu, luu trir tinh Hung Yén nam 2023,

3. Van phong S¢ theo doi, kiém tra, giam sat vi¢éc thyc hi¢n céngg tac van

Y . Ky'ibdiié:r?«)é

thu Iuu trit ciia cac phong va tong hop bao céo theo quy dinh.f, %}Eb
hien@hungy

en.gov.vn
Co quan: UY

Noi nhn: GIAM POC
- S& Noi vu; )

- Lanh dao So; \2\

- Cac phong thugc S¢; of as )

- Luu: VT. &{SUTAI CHINH 3
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